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Чому електронний архів 
є критичним для безпеки 
фінансових документів 
і економії коштів? 
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Проблеми при роботі з документами: 

1 Різні системи для роботи з документами (ERP, CRM, ВЧАСНО, M.E.Doc, тощо)

2

Дублювання інформації

3
Складність пошуку необхідних документів, підготовки даних для аудиту та перевірок4

Відсутність єдиної точки доступу до документів

5
6

Складнощі з масштабуванням

Витрати на обробку та зберігання паперових екземплярів документів

7

Відсутність системного підходу до зберігання документів

Ризики: штрафи, безпека даних, недотримання законодавчих вимог, репутаційні …8
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Переваги електронного архіву: 

Безпека даних 
і статистика 
доступу

Інтеграція з 
іншими 
системами

01 02 03 04
Автоматизація 
рутинних 
процесів 

Швидкий та 
гнучкий пошук

Можливість 
масштабування

05 07 08

Економія місця 
та ресурсів

Підтримка 
різних форматів 
документів

Пакетне 
вивантаження
документів 
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Зміна бізнес-процесів
Масштабоване рішення 
дозволяє легко адаптувати 
систему до нових вимог при 
постійному розвитку компанії

Чому масштабованість так важлива? 

Зростання даних 
Масштабоване архівне 
середовище дозволяє легко 
збільшувати обсяги даних без 
втрати продуктивності системи

Безперебійна робота 
Гарантія безперебійної роботи 
системи навіть  при збільшенні 
навантаженні
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Вимоги для створення 
електронного архіву 

Технічні 
Апаратне та програмне 
забезпечення
Захист даних 
Системи резервного 
копіювання 
Стабільний та швидке 
інтернет з’єднання 

01

Функціональні 
Швидкий і точний пошук 
документів  
Сканування та 
розпізнавання 
Автоматична індексація 
Спільний доступ 
Інтеграції з іншими 
системами

02

Безпека 
Надання різних прав, 
ролей, доступу
Захист конфіденційної 
інформації 
Регулярне резервне 
копіювання 

03

Нормативні 
Тривалість зберігання документів
Безпека даних
Цифровий підпис для збереження 
юридичної сили
Відповідність стандартам 
Аудит і контроль доступу 
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Схема
1 етап



09

Схема обміну даними в інформаційних системах
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Витрати на пошук у кількох 
системах та незручність 
інтерфейсів

Постійна потреба у 
розширенні дискового 
простору під архіви

Трудомісткість вивантаження 
та підготовки до перевірок 
контролюючих органів

Складніть розмежування 
прав доступу

Висока вартість зберігання у 
оперативних системах

Складність побудування 
зв’язків та ієрархії документів

Проблеми (мінуси) поточної схеми
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Схема обміну даними в інформаційних 
системах з сервісами ЕДО



Налаштування
2 етап
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Налаштування IT рішення Е-архіву від LITIKO

№ Найменування Зовнішня система Модулі (робочі столи)

1 Подорожній лист Вчасно
Облік ТМЦ

2 Акт на списання ТМЦ Вчасно

3 Акт введення в експлуатацію ОЗ та МНА Вчасно

Облік МНА та ОЗ

4 Акт на переміщення ОЗ та МНА Вчасно

5 Списання ОЗ та МНА Вчасно

6 Продаж ОЗ та МНА Вчасно

7 Модернізація Вчасно

8 КО4 Вчасно
Облік готівкових операцій

9 Дочірній касовий документ Вчасно

10 Банківська виписка Вчасно Облік безготівкових 
операцій

11 Внутрішня видаткова накладна Вчасно

Облік товарів
12 Дочірній обліковий документ Вчасно

13 Накладна на передачу товару зі складу Вчасно

14 Переміщення товарів між магазинами Вчасно

15 Звітність Вчасно Звітність
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№ Найменування Зовнішня система Модулі (робочі столи)

16 Податкова накладна Медок

Облік ПДВ17 Розрахунок коригування Медок

18 Договір Вчасно, Медок

Облік розрахунків з 
постачальниками та 

підрядниками

19 Додаткова угода Вчасно, Медок

20 Акт наданих послуг Вчасно, Медок

21 Рахунок Вчасно, Медок

22 Акт звірки Вчасно, Медок

23 Видаткова накладна Вчасно, Медок

24 Інвентаризаційний опис Вчасно

Інвентаризація

25 Акт інвентаризації грошових коштів Вчасно

26 Звіряльна відомість Вчасно

27 Протокол інвентаризації Вчасно

28 Акт списання за результатами інвентаризації Вчасно

29 Оприбуткування за результатами 
інвентаризації Вчасно

30 Наказ на відкриття нової ТТ Вчасно Накази

Налаштування IT рішення Е-архіву від LITIKO
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Вигляд робочих 
столів в рішенні



10

Налаштування типів документів в рішенні
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Налаштування типу документу Рахунок
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Налаштування типу документу 
Рахунок для обміну з M.E.Doc

Налаштування типу документу 
Рахунок для обміну з ВЧАСНО



Обробка
3 етап
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Попередня карта документу



10

Фінальна карта документу
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Інформація про підписи
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Документи для ручної обробки



10

Документи для ручної обробки



Реєстри
4 етап
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Реєстри



10

Реєстри
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Переваги електронного архіву: 

Безпека даних 
і статистика 
доступу

Інтеграція з 
іншими 
системами

01 02 03 04
Автоматизація 
рутинних 
процесів 

Швидкий та 
гнучкий пошук

Можливість 
масштабування

05 07 08

Економія місця 
та ресурсів

Підтримка 
різних форматів 
документів

Пакетне 
вивантаження
документів 
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Дякую
за увагу!

sales@litiko.com

litiko.com

вул. Мечникова, 16а, 
Київ, Україна

+38 (044) 467 50 98
+38 (067)  461 78 88
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